
Informationen zur Nutzung unserer Räumlichkeiten 

Wir freuen uns, dass Sie für Ihre Feier oder Veranstaltung unsere Räumlichkeiten nutzen 
möchten. Die folgenden Hinweise sollen Ihnen die Planung erleichtern und einen reibungslosen 
Ablauf sicherstellen. 

Allgemeine Hinweise 

Bitte beachten Sie beim Verlassen des Gebäudes folgende Punkte: 

• Licht ausschalten. 

• Fenster schließen. 

• Heizung herunterdrehen (auf das Symbol „Mond“ oder „Sternchen“). 

• Kontrollieren, dass alle vier Eingangstüren ordnungsgemäß verriegelt sind:  

o 1 Eingang Hupfeldstraße 

o 3 Eingänge Franz-Treller-Straße 

• Die Räumlichkeiten bitte mindestens besenrein hinterlassen. Besen und weitere 
Reinigungsutensilien befinden sich in der barrierefreien Toilette. 

• Müll bitte getrennt entsorgen. Die Mülltonnen befinden sich auf dem Parkplatz. Altglas- 
und Altpapiercontainer befinden sich in unmittelbarer Nähe. 

• Essens- und Getränkereste sind vollständig mitzunehmen. Bitte denken Sie auch daran, 
den Kühlschrank zu leeren. 

Wichtige Informationen 

• Fenster und Türen sind spätestens ab 22:00 Uhr geschlossen zu halten. Bitte passen Sie 
die Lautstärke Ihrer Veranstaltung an die Uhrzeit an, da sich das Gebäude in einem 
Wohngebiet befindet. 

• Der Strom-Schaltkasten befindet sich in der Kammer neben der Küche. 

• Toilettenpapier bitte mitbringen. In den Toiletten befindet sich lediglich eine kleine 
Reserve. 

• Ein Wickeltisch ist vorhanden. 

• Das Gebäude sowie die Räume im Neubau sind barrierefrei zugänglich. Die Räume im 
Altbau sind über Treppen erreichbar. 

• Ein Erste-Hilfe-Kasten sowie ein Feuerlöscher befinden sich im Erdgeschoss gegenüber 
den Toiletten. 

 

 

 



Zusätzlich buchbares Equipment 

Kostenpflichtig buchbar 

• Beamer und Leinwand 

• Flipcharts und Stellwände 

• Moderationskoffer 

• Bierzeltgarnituren für den Außenbereich 

• Stehtische 

• Feuerschale für den Innenhof  

• Kinderspielzeug nach Absprache 

• Lautsprechertechnik und Mikrofone  

Kostenfrei buchbar (nach Rücksprache) 

• Außengelände und Atrium 

• Glasgang 

• WLAN 

• Kleiner Parkplatz auf dem Gelände  

 

Räumlichkeiten und Ausstattung 

Küche (Neubau) 

Die Küche ist für die Versorgung größerer Gruppen gut ausgestattet. 

Ausstattung 

• Geschirr für ca. 50 bis 60 Personen 

• Großer Kaffeeautomat mit Ausguss 

• Zwei Pump-Thermoskannen (für Kaffee und Tee) 

• Mehrere Thermoskannen in Standardgröße 

• Backofen und Cerankochfeld 

• Mikrowelle 

• Kleiner Kühlschrank mit Gefrierfach 

• Großer Kühlschrank ohne Gefrierfach 

• Geschirrspüler 

Hinweise 

• Der Geschirrspüler ist nach der Nutzung auszuräumen. 



• Die Küchenschränke sind beschriftet und leicht verständlich. 

• Nach Veranstaltungsende sind sämtliche Lebensmittel und Getränke mitzunehmen. 

 

Saal 104 (Neubau) 

Kapazität 

• Geeignet für Veranstaltungen mit bis zu 80 Personen. 

Ausstattung und Nutzung 

• Durch Öffnen der blauen Trennwand kann der Flurbereich integriert und die 
Veranstaltungsfläche vergrößert werden. Hierfür wird eine zusätzliche Gebühr erhoben.  

• Der Saal kann flexibel mit Tischen und Stühlen eingerichtet werden. 

• Nach der Veranstaltung sind Tische und Stühle wieder an ihren ursprünglichen Platz 
zurückzustellen. 

• Es stehen insgesamt 20 Tische und 80 Stühle zur Verfügung, die im Saal, im Glasgang 
oder aus dem Stuhllager genutzt werden können. 

Technische Hinweise 

• Lichtschalter sowie die Steuerung der Kippfenster/Oberlichter befinden sich im 
Schaltkasten auf der linken Seite. 

• Dort befindet sich ebenfalls der Schalter für die Außensteckdosen. 

• Die Steuerung des Sonnenrollos befindet sich an der hinteren rechten Säule vor der 
Fensterfront. 

• Bitte die Fußbodenheizung nicht verstellen. 

 

Raum 102 (Altbau) 

Kapazität 

• Geeignet für kleinere Feiern, Workshops oder Vorträge mit bis zu ca. 20 Personen. 

Ausstattung 

• 4 Tische 

• 14 Stühle 

• Möglichkeit zur Verdunkelung des Raumes 

 

Raum 202 (Altbau, 1. Obergeschoss) 

Kapazität 

• Geeignet für kleinere Feiern, Workshops oder Vorträge mit bis zu ca. 20 Personen. 



Ausstattung 

• Sitzgelegenheiten für 14 Personen 

• Großer, flexibel nutzbarer Tisch aus mehreren Elementen 

• Möglichkeit zur Verdunkelung des Raumes 

 

Wir wünschen Ihnen eine gelungene Veranstaltung und bedanken uns für den sorgsamen 
Umgang mit unseren Räumlichkeiten. 

 

Stand August 2026, Änderungen vorbehalten 

 


